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Sıra 

No

Görev 

(Pozisyon)
Görevin Tanımı

Görev Tanımına İlişkin 

Riskler

Yazılı Prosedürlerin 

Varlığı (Var/Yok) ve 

Kaynağı

Mevcut Tedbirler         

(Risklere Yönelik)
İlave Tedbirler 

Tedbirlerin Uygulamaya 

Konulmasından 

Sorumlu Kişi/Kişiler                

Birim/Birimler

Son Tarih

1
Birim 

Personeli  
•Maaşları yapmak 

 •Personel maaş 

bilgilerinin yanlış 

girilmesi  sonucu  

çalışanların 

mağduriyetine  veya 

kamu zararının 

oluşmasına sebebiyet 

vermek            

•Yasal kesintileri 

hatalı yapmak                       

Var                                                                                           

*657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu                                         

*2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu                                                                                                                                                                                                                                                             

* 2914 Sayılı 

Yükseköğretim 

Personel Kanunu                                                                                                                                                                                                                                                                                        

* 5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar ve Genel 

Sağlık Sigortası 

Kanunu                                    

•Maaşla ilgili 

değişikliklerin KBS sistemi 

üzerinden alınan  

raporlarla kontrol edilmesi.                                                                                                   

•Veri girişi ve kontrol 

faaliyetlerini 

gerçekleştiren personel 

sayısının ve niteliğinin 

arttırılması

Yüksekokul Sekreteri 

Yüksekokul Müdürü

TC

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Ortaca Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü

Maaş Birimi

Hassas Görev Tespit Formu

HAZIRLAYAN

Aytaç ÖZARSLAN

Yüksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Umut AVCI

Yüksekokul Müdürü


